
Ingresar al panel de administración en:
tallerdelasvistillas.es/wp-admin

El nombre de usuario es vistillas
La contraseña se envió por correo.

Es conveniente tildar la casilla 
“Recuérdame” para no tener que poner la 
contraseña cada vez que se ingresa.

Pinchamos el botón azul Acceder.

Para agregar un nuevo artista y su colección de obras

https://tallerdelasvistillas.es/wp-admin


Estamos en el panel de control de 
WordPress.

Pinchar en Entradas > Todas las entradas.



Una vez en el listado de Entradas (cada 
entrada corresponde a un artista):

Buscar la entrada Nuevo artista. 

Si no está visible, es posible usar el 
buscador para encontrarla. Basta con 
escribir “Nuevo artista” en el campo del 
buscador y pinchar en “Buscar entradas”.

Una vez encontrada, pinchar en Clonar. 
Esto producirá una copia de esa entrada, 
que modificaremos con la información y 
obras del nuevo artista.



Ahora en el listado de Entradas, veremos 
la copia que acabamos de clonar.

Se diferencia de la entrada original porque 
al lado pone “Borrador, Elementor”.

Pinchamos en el botón Editar.

La entrada llamada “Nuevo artista” está 
casi vacía y es para que siempre la 
tengamos para clonar. No hay que editarla 
directamente.



Estaremos en la nueva Entrada.

Cambiaremos el título “Nuevo artista” por 
el nombre real del nuevo artista. Para 
hacerlo basta con pinchar en el título y 
escribir el nuevo nombre.

Nos aseguraremos que en el panel 
derecho esté seleccionado Entrada y no 
Bloque. Y también que todos los 
desplegables estén cerrados, excepto el de 
Imagen destacada.

Pinchamos en Reemplazar la imagen.



Se abrirá la Biblioteca de medios.

Aquí debemos subir la imagen que 
queremos que aparezca en la portada de 
la colección. Esta imagen es la que vemos 
en el home junto a la biografía del artista.

La imagen debería tener 1200 px de alto 
y/o de ancho. Hay que procesarla por 
anticipado antes de subir.

Para subir la imagen, basta con arrastrarla 
con el mouse adentro de la Biblioteca. 

Una vez que la imagen suba, se verá 
automáticamente en la Biblioteca.

Cuidemos que esté tildada para indicar 
que es la que usaremos. Si no lo está luego 
de subirla, basta con pincharla una vez.



En el cuadro Descripción pegaremos el 
texto que acompaña la imagen y que luego 
se verá como epígrafe en la galería.

Luego, pinchamos en el botón azul.



Cuando la Biblioteca se cierre, estaremos 
en la pantalla anterior. 

Pegaremos la biografía del artista en el 
cuadro Extracto.

Este es el título que hemos cambiado con 
el nombre del nuevo artista.

Ahora pinchamos el botón Publicar.

Nos pedirá una confirmación, le damos de 
nuevo a Publicar.

A continuación
veremos este bloque. 
Pinchamos en Ver la 
entrada.



Ahora estaremos viendo la entrada. 

Para terminar, deberemos agregar las 
imágenes de las obras.

Pinchamos en el menú superior la opción 
llamada Editar con Elementor.



En esto modo, es visible la galería.

Actualmente, se verá vacía porque no 
hemos agregado ninguna imagen.

Pinchamos primero en el lapicito de la 
galería para que aparezca la barra 
izquierda que nos permite subir 
imágenes.

Luego, en la barra izquierda, pinchamos 
en el cuadrito gris.

Esto hará que vuelva a abrirse la 
Biblioteca de medios para cargar las 
imágenes.



Ahora arrastramos las demás imágenes del 
artista.

Nos aseguramos que todas tengan la tilde 
de selección, incluyendo la que ya 
habíamos subido antes como imagen 
destacada.

IMPORTANTE: En cada imagen debemos 
pegar la descripción. Vamos seleccionando 
una por una, y pegando el texto en el 
cuadro Descripción de cada imagen.

Para finalizar, pinchamos el botón Crear 
una nueva galería.



Se nos mostrará las imágenes que se 
insertarán en la galería del artista.

Aquí tenemos la oportunidad de 
cambiarlas de orden, arrastrando con el 
mouse.

También es posible pinchar el botón 
Orden inverso para que las últimas en 
subir pasen a ser las primeras.

Para finalizar, pinchamos en Insertar 
galería.



Ahora ya veremos que la galería tiene las 
obras del artista.

Solo queda un último paso, que es pinchar 
en el botón verde ACTUALIZAR.

Es aconsejable esperar a que el botón 
verde se ponga gris, indicando que 
efectivamente ha grabado. Si no lo hace, 
volver a pincharlo.

Para finalizar del todo, volveremos a 
tallerdelasvistillas.es para comprobar que 
se ha agregado el nuevo artista.

https://tallerdelasvistillas.es/
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